
กระบวนการย่อยที่ 3.7  กระบวนการจัดท า/รวบรวมข้อมูลเพ่ือการบริหารและอื่นๆ (WORK FLOW)                                                              หน่วยรับผิดชอบ  แผนกแผน 
กระบวนการย่อยที่ 3.7.3 การประสานเพ่ือสนับสนุนการจัดท าแบบ และประมาณการให้หน่วยท่ีขอรับการสนับสุนนมา   
ตัวชี้วัดที่ส าคัญของกระบวนการ   หน่วยท่ีขอรับการสนับสนุนการจัดท าแบบ และประมาณการเพื่อก่อสร้างและซ่อมท าอาคารสถานที่และได้มอบแบบ และประมาณการเพื่อไปด าเนินการขอ งป. ภายในระยะเวลา  
                                           ๑๖๗ วัน 
ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

1  
 

 
 

นขต.ฐท.สส. และ นขต.ทร.พื้นที่ตะวันออก   ขอรับการสนับสนุน
การส ารวจตรวจสอบ จัดท าแบบ และประมาณการ โดยส่งเป็น
บันทึก หรือข่าวราชนาว ี 
ธุรการ กพ.ฐท.สส. และธรุการ กบ.ฐท.สส. จะด าเนินการททาง
ธุรการแล้วส่งเรื่องให้แผนกแผน 
 

3 วัน 
 

 หน.หน่วยที่เป็นหน่วย
เจ้าของงาน 
 
เสมียนแผนกแผน 

2  
 
 
 

แผนกแผนฯ ตรวจสอบรายละเอียดที่หน่วย ขอรับการสนับสนุน 
แล้วแทงต่อท้ายบันทึกเสนอ รอง เสธ.ฐท.สส. (2) สั่งการให้ 
กชธ.ฐท.สส. ให้การสนับสนุนตามที่หน่วย ร้องขอ 

1 วัน  แผนกแผน 

3 
 
 

 
       ไม่อนุมัติ 
 
 
                      
                                       อนุมัต ิ

แผนกแผนฯ เสนอเรื่องผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส. 
/ รอง เสธ.ฐท.สส.(2) ส านักงานผูบ้ังคับบัญชาส่งเรื่องคืนให้ 
กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส.ด าเนินการทางธุรการแล้วส่งเรื่องให้แผนกธุรการ 
กพ.ฐท.สส เพื่อส่งเรื่องให้ กชธ.ฐท.สส. แล้วส าเนาเรื่องส่งให้ 
หน่วยเจ้าของงาน และ กบ.ฐท.สส.  

    1 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ที่ 28/2560        
ลง 26 ธ.ค. 60 มอบอ านาจ 
ผบ.ฐท.สส. 

รอง เสธ.ฐท.สส.(2) 

4  
 
 
 
 

กชธ.ฐท.สส. ด าเนินการส ารวจ จดัท าแบบ และประมาณการ 
ตามที่ หน่วย ร้องขอ พร้อมส่งแบบ และประมาณการคา่ใช้จ่าย 
ต่างๆ กลับมาที่ กบ.ฐท.สส. 
  
 

150 วัน  ผอ.กชธ.ฐท.สส. 

นขต.ฐท.สส./ นขต.ทร. ในพื้นทีภ่าค

ตะวันออก ขอรับการสนับสนุน จดัท า

แบบ และประมาณการ 

 

แผนกแผนฯตรวจสอบรายละเอียด และ

แทงต่อท้ายเสนอผู้บังคับบญัชา 

เสนอ ผู้บังคับบญัชา 

พิจารณาสั่งการ 

กชธ.ฐท.สส. ด าเนินการส ารวจ ตรวจสอบ 

จัดท าแบบและประมาณการ 

ก 

A 



 

จัดท าเมื่อ  ก.ค.61 โดย จ.ท.อัษฎางค์  ธนกระแสร์ศริ ิ

ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด  

 
5 

 
 
 
 
 
 

แผนกแผนฯ ตรวจสอบเอกสาร ที ่กชธ.ฐท.สส. ส ารวจ จัดท าแบบ 
และประมาณการให้ถูกต้องครบถว้นตามรายละเอียด กชธ.ฐท.สส. 
แจ้งมาในบันทึกเสนอ ฐท.สส. จากนั้น แผนกแผน ด าเนินการขึ้น
เรื่อง เสนอผู้บังคับบญัชา และร่างบันทึกเสนอหน่วยทีข่อรับการ
สนับสนุน เพ่ือจดัส่งแบบ และประมาณการไปให ้

 
1 วัน 

  
หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

6 ไม่อนุมัต ิ                                                     
                                            
                                                                       
                                                                      
                                                                     
                                           อนุมัติ 

แผนกแผนฯ เสนอเรื่องผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส.  
/ รอง เสธ.ฐท.สส.(2) /  เสธ.ฐท.สส. จนถึง รอง ผบ.ฐท.สส.(2)  

5 วัน อ านาจของ รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 
ตามค าสั่ง ฐท.สส. ที่ 28/2560 
ลง 26 ธ.ค.60 ผนวก ก ข้อ 3.1 
ล าดับที่ 5 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 
 
 
 
หน.แผนกธุรการ 
กพ.ฐท.สส. 

7  
 
 

ส านักงานผู้บังคับบัญชา ส่งตัวเรื่องลงมาให้ ธุรการ กบ.ฐท.สส. 
ด าเนินการธรุการแล้วส่งเรื่องให้แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส.  
เพื่อส่งแบบ และประมาณการให้หน่วยท่ีรับการสนับสนุน พร้อม
ส าเนาบันทึกให้ กชธ.ฐท.สส. ทราบ ต้นเรื่องส่งคืน แผนกแผน  
กบ.ฐท.สส. เก็บ 

3 วัน  หน.แผนกธุรการ 
กพ.ฐท.สส. 
 
แผนกแผน 

8  หน่วยท่ี ขอรับการสนับสนุน และซ่อมท า ได้แบบ และประมาณ
การตามที่ ร้องขอ 

3 วัน  หน.หน่วยที่ขอรับการ
สนับสนุน 

  
 

        รวมระยะเวลา (วันราชการ) 167 วัน   

ก 

แผนกแผนฯตรวจสอบแบบ และประมาณการจาก 

กชธ.ฐท.สส. และท าบันทึกเสนอ ผู้บังคับบัญชา 

 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 

ธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งเอกสารให้หน่วย 

 

หน่วยเทคนิค / นขต.ฐท.สส.  

รับส าเนาแบบ และประมาณการ 

 


